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1. INTRODUCAO
A Controladoria Interna da Camara Municipal de Conchal, elaborou o presente Plano
Anual de Atividades do Controle Interno (PAACI 2025), o qual estabelece o planejamento das
acdes de acompanhamento, monitoramento, apoio, auditoria e demais atividades a serem

desenvolvidas no exercicio de 2025, no ambito da CaAmara Municipal de Conchal.

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno é um plano de ac¢do, aderente a
legislacdo aplicdvel e as orientacdes emanadas pelos drgdos de controle, elaborado pelo
Controlador Interno, com base nos riscos aferidos e de forma a priorizar a sua atuagao planejada

e preventiva.

Nesse sentido, cumpre destacar que o PAACI 2025 tem por finalidade realizar atividades
organizadas, a partir de um cronograma, levando-se em conta os recursos humanos e materiais
da Controladoria Interna, para verificacdo da conformidade aos principios e normas legais dos

processos administrativos e operacionais em curso no Poder Legislativo do Municipio de Conchal.

O PAACI 2025 pretende constatar se os controles internos existentes nas areas
priorizadas s3ao eficazes para garantir a confiabilidade e conformidade legal dos processos
desenvolvidos, além de verificar o cumprimento das obrigacdes de accountability, possibilitando,
desse modo, a formulacdo de recomendagdes que impliguem em melhoria continua na gestao

dos recursos publicos.

Para a consecugao de tais finalidades a Controladoria Interna da Camara Municipal de
Conchal fundou-se em diretrizes e normas de auditoria interna, boas praticas de governanca e
nas orientacdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, especialmente no Manual de

Controle Interno, publicado no ano de 2022 pelo TCESP.
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2. BASE LEGAL

O presente Plano Anual de Atividades do Controle Interno possui sua fundamentagao

em conformidade com:

Constituicdo Federal de 1988, (Art. 70 e 74);

Constituicdo do Estado de Sao Paulo, (Art. 32, 35 e 150);

Lei Federal N2. 4.320/64;

Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei Complementar n2 101/2000, (Art. 54 e Art. 59);

Lei 14.133/2021 (Art. 169);

Resolu¢do da Camara Municipal de Conchal n® 140/2023;

Comunicados, Instru¢des Normativas e Manuais do Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo.

. OBIJETIVOS

As atividades da Controladoria tém por objetivo controlar, orientar e avaliar os atos de

gestdo praticados e apoiar o Controle Externo no exercicio da sua missao institucional

assegurando desta forma a regularidade da gestdo contadbil, orcamentaria, financeira,

patrimonial e de pessoal da Camara Municipal de Conchal.

Ainda, as atividades da Controladoria Interna visam orientar a Presidéncia da Camara

Municipal de Conchal a ado¢do de boas praticas de governancga e, sobretudo, verificar se os

procedimentos adotados no Poder Legislativo estdo de acordo com as normas e aos principios

gue regem a administracdao publica, por conseguinte, a ocorréncia de desvios e possiveis

irregularidades nas rotinas de trabalho.

4. ABRANGENCIA DO TRABALHO

As atividades previstas neste plano abrangem todos os departamentos e setores da

Camara Municipal de Conchal, de forma Unica, temporaria, especifica e restrita as a¢des e

excecoes aplicaveis.
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Considerando o volume de atividades a serem executadas pelo controle interno, este
instrumento tem como objetivo estabelecer as areas de atuacgao, identificar as informagdes
necessarias e suas respectivas fontes, além de definir as técnicas e procedimentos de auditoria a
serem aplicados. Com base nisso, serdao levantados possiveis achados que fundamentardo as

conclusdes da auditoria.

5. METODOLOGIA DE TRABALHO

A Controladoria Interna realizara exames, inspecdes, indagacdes, observacoes e outros
procedimentos com o objetivo de avaliar o ambiente de controle, identificar os principais riscos
e compreender o funcionamento geral da Camara Municipal.

As atividades de auditoria, fiscalizagdo, acompanhamento e monitoramento serao
conduzidas em conformidade com as normas gerais aplicdveis ao controle interno, observando
também as diretrizes estabelecidas no Manual de Controle Interno do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, além de outros atos normativos e instrugdes pertinentes.

No desenvolvimento das atividades previstas neste plano serdo observadas as seguintes
fases:

Planejamento: Serdo realizados levantamentos das legislacdes aplicaveis e de
informacgdes necessarias para conhecimento do objeto. A partir desta andlise preliminar, serao
definidas a extensao das verificacdes, metodologia, técnicas e a natureza dos trabalhos a serem
executados, que, por sua vez, subsidiarao a elaboracao das questdes e critérios adotados.

Execucdo: Serdo reunidas evidéncias confidveis, relevantes e Uteis, por meio de técnicas
previamente definidas na fase de planejamento. Nesta etapa serdo colhidos os achados, que
serdao detalhados em uma matriz sistematizada, chamada de matriz de achados, visando facilitar
a consolidacdo das informagdes.

Relatdrio: Peca final do processo, que relatara as evidéncias e os achados, que decorrem
da comparacdo entre a situacdo encontrada com o critério estabelecido. Tais achados poderao
resultar em recomendacgdes, determina¢des ou reconhecimento de boas praticas aos setores

acompanhados ou auditados.
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Monitoramento: Processo continuo que compreende o monitoramento das acdes de
implantacdo ou de apresentacdo de justificativa de impossibilidade de implementacao da

recomendacido, objetivando a melhoria/correcdo das disfuncdes apontadas no relatério.

6. SELEGAO DE AMOSTRAS

Sempre que for operacionalmente e economicamente vidvel, a Controladoria Interna
procederd a exames no universo de dados do objeto de controle a ser auditado. Porém, em
alguns casos, os procedimentos de controle interno deverao ser aplicados em amostras do objeto
de controle auditado.

A selecdo das amostras de processos administrativos, empenhos, processos licitatérios
e outros elementos alvo de fiscalizagdo, andlise, auditoria, controle e acompanhamento levard
em consideracado os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

Materialidade: representa o montante de recursos orgamentdrios ou
financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente geridos em um
especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema, contrato, atividade, processo,
procedimento ou ac¢do);

Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma questao, situacao
ou unidade administrativa em relacdao a atividade desenvolvida pela municipalidade, ou ao
processo e/ou procedimento realizado por setor da Cdmara Municipal de Conchal;

Criticidade: representa as situagdes criticas efetivas ou potenciais a serem controladas,
identificadas em uma unidade organizacional alvo de fiscaliza¢do. Trata-se da composicdo dos
elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos
operacionais latentes etc., podendo ser estabelecidos por critério do controle interno e/ou por
conta de apontamentos anteriores de controle interno e externo;

Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos,
processos e acGes da Cadmara Municipal, sendo medido em termos de consequéncias e

probabilidades.
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A quantidade de amostras ou a totalidade dos objetos de analise serdo definidas caso a

caso, conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser realizado.

7. COMPROMISSO INSTITUCIONAL

A Controladoria Interna se compromete, de forma técnica, ética, responsavel,
independente e imparcial, a realizar os exames e acompanhamentos propostos, contribuindo
para a gestdo da Camara Municipal de Conchal. Assim, cumpre seu papel de auxiliar a
administragdo em suas atividades.

Adicionalmente, a Controladoria Interna assegura o tratamento correto e adequado dos
dados, informacoes, imagens e documentos que analisar ou armazenar, seja em formato fisico
ou eletrdnico.

Também se compromete a emitir despachos, pareceres e conclusdes que considerem
tanto os aspectos formais das auditorias quanto os aspectos materiais e de conteudo, garantindo
a preservacdo das pessoas envolvidas. Ainda que seja necessario relatar erros, desvios ou
fraudes, a analise técnica prevalecerd, evitando juizos subjetivos, emocionais ou adjetivos que

possam distorcer a interpretacdo dos fatos apontados.

8. PROGRAMACAO ANUAL

Esta programacdo contempla as atividades a serem executadas pelo Responsavel pelo
Controle Interno, em conformidade com suas atribui¢des institucionais e em atendimento as
exigéncias do Manual de Controle Interno e demais normas e comunicados emitidos pela Corte
de Contas Paulista.

Com base no histérico de exames realizados pela Controladoria Interna da Camara
Municipal de Conchal, bem como nas ocorréncias, apontamentos e decisdes do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo relacionadas a Camara, o Controle Interno apresenta a seguinte

programacao anual para o exercicio de 2025.
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PROGRAMAGCAO ANUAL DE ATIVIDADES

EXERCICIO 2025
ATIVIDADE JAN | FEV | MAR | ABR| MAI| JUN| JUL | AGO | SET|OUT |NOV | DEZ
ACOMPANHAR AGENDA DE OBRIGACOESDOTCESP| X | X | X [ X[ x| x| x| x [ x| x| X | X
ADIANTAMENTOS/PRESTAGAO DE CONTAS X[ x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x
ADMISSOES DE SERVIDORES X| X| X | x| x| x| x| x| x| x| x| X
ALMOXARIFADO E PATRIMONIO X X X
ANALISE ALERTAS TCE/SP X X X
ANALISE DAS DESPESAS X[ x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x
ANALISE DAS PECAS ORCAMENTARIAS X| X
ANALISE DAS RECEITAS (DUODECIMOS) X| X| x| x| x| x| x| x| x| x| x| X
ANALISE DE AQUISICOES E CONTRATACOES X[ x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x
ANALISE DE EMPENHOS X| X| x| x| x| x| x| x| x| x| x| X
ANALISE DO SERVICO DE OUVIDORIA X X X
ANALISE FINANCEIRA (DISPONIBILIDADES) X| X| x| x| x| x| x| x| x| x| x| X
APURAR DENUNCIAS X1 X X | X | X Xp X)) X X X X} X
ARQUIVO E INSTALACOES FiSICAS X X
ASSINATURA E PUBLICAGAO RGF E ENVIO AO
X X X
TCE/SP
AUDIENCIAS PUBLICAS X X X
AUDITORIAS X[ x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x
ATAS DE AUDIENCIAS PUBLICAS ENVIADAS NO
AUDESP X
AVALIAGAO DAS INFORMAACOES NO PORTAL DA x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x
TRANSPARENCIA
CONCILIACAO BANCARIA X| X| x| x| x| x| x| x| x| x| x| X
CONTROLE DE FERIAS E LICENCA PREMIO X X X
CONTROLE DE FROTA (SE HOUVER) X X X
CONTROLE DE PRESENGA VEREADORES X X X
CONTROLE DE JORNADA DE TRABALHO X X X
CREDITOS ADICIONAIS / ALTERAGOES
ORCAMENTARIAS X X X
CUIDADOS NO ULTIMO ANO DE MANDATO X X X
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CUMPRIMENTO DE METAS DA LDO/LOA X X X
DECLARACAO DE BENS (ATUALIZACAO ANUAL) X
DEVOLUCOES DE DUODECIMOS X X X
ELABORACAO DO PAACI 2026 X
ELABORAGAO RELATORIO DO QUADRIMESTRE | X | X X X

MONITORAMENTO DAS RECOMENDAGOES

EMITIDAS
PARTICIPAR DE CAPACITACOES (CONFORME
X] X X X| X| X X X X
NECESSIDADE)
REVISAO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS X[ X] X X| X| X[ X| X | X[ X X X

9. DA VIGENCIA
Os trabalhos serao iniciados a partir de 02 de janeiro de 2025 e transcorrerdo até o final

do exercicio financeiro de 2025.

10. CONSIDERAGOES FINAIS

Este Plano Anual de Atividades do Controle Interno (PAACI), reflete o esforco de
organizar e estruturar as acoes de fiscalizagdo interna no ambito do Poder Legislativo de Conchal.
O documento define objetivos e estratégias para orientar o acompanhamento e a execugdo das
atividades de auditoria e supervisao.

O plano busca aprimorar os trabalhos realizados pelo Controle Interno, integrando seus
esforcos aos dos demais setores e departamentos da Camara Municipal. Ressalta-se que esta
versdao do plano de trabalho ndo pretende esgotar as a¢les a serem realizadas, mas sim
estabelecer prioridades. Outras atividades relevantes, ainda que nao previstas neste documento,
continuardo sendo executadas conforme necessario.

As atividades que envolvem analises quanto aos cuidados no ultimo ano de mandato do
Administrador da Camara Municipal de Conchal, por légica, sé ocorrerdo a cada biénio,
acompanhando o prazo de mandato do Presidente do Legislativo.

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Conchal concentrara seus trabalhos na
realizacdo de auditorias preventivas, ou "a priori", com prioridade para situacdes que envolvam
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a geracdo de despesa publica, como licitagcdes, contratos, admissdes de servidores e
adiantamentos, entre outros.

Esses controles preventivos serdo realizados durante a execucdo do ato, procedimento
ou processo, com o objetivo de assegurar sua legalidade.

Adicionalmente, a Controladoria realizard auditorias posteriores, ou "a posteriori", com
foco na analise dos procedimentos ja concluidos. Essas auditorias tém como propdsito verificar
a conformidade com os principios fundamentais da Administracdo Publica e assegurar o

cumprimento das normas aplicaveis.

11. ENCERRAMENTO

O cronograma de execugao nao é fixo, podendo sofrer alteragcdes em fungao de fatores
imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou ampliado em
funcdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execug¢do no
periodo estipulado. Ademais, a definicdo de diretrizes e dreas de fiscalizacdo prioritarias ndo
impedira a realizacao de fiscaliza¢gdes fora do escopo tracado no PAACI 2025.

As constatacdes, recomendagdes e pendéncias fardo parte dos relatérios de Controle
Interno. Quando necessario, serd solicitado parecer juridico da Procuradoria do Legislativo.

Em atendimento ao estipulado pelo egrégio Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
o Controle Interno apresentou o Plano Anual de Atividades do Controle Interno de 2025, e

assume desde ja a obrigacdo de cumprir a programacao apresentada.

Conchal, 02 de janeiro de 2025.

THIAGO DOS SANTOS MARIA
Controlador Interno
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