DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA — DFD

AQUISICAO DE MATERIAIS PARA ESCRITORIO
PARA A CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL.




CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

Orgio requisitante: Secretaria Administrativa
Responsavel pela demanda: Edson Cledney da Silva Bonini

E-mail (oficial): diretor@camaraconchal.sp.gov.br

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente demanda fundamenta-se no dever constitucional da Administracao
Piblica de garantir a eficiéncia administrativa e a continuidade dos servigos. A
aquisicio de materiais de papelaria e suprimentos de escritério é essencial para o
suporte as atividades legislativas, sendo o meio indispensavel para a materializa¢do
de atos oficiais, redacio de leis e atendimento ao cidaddo na Camara Municipal de
Conchal.

Sob a 6tica do planejamento previsto na Lein® 14.133/2021, a disponibilidade desses
insumos garante que o fluxo de trabalho parlamentar nio sofra interrupgdes. A falta
de itens basicos de escritério inviabilizaria a emissdo de pareceres, protocolos e 0
trAmite de processos administrativos, comprometendo a transparéncia e o
funcionamento da secretaria e gabinetes.

A contratagio também foca na padronizagdo e qualidade técnica dos produtos. O uso
de materiais adequados evita o retrabalho e protege o patrimonio da Casa.

Além disso, a estratégia de aquisi¢do visa a economicidade e a sustentabilidade fiscal.
A utilizacdo de materiais de linha institucional garante maior rendimento, enquanto
o Sistema de Registro de Pregos permite um planejamento logistico eficiente. Esse
modelo evita a imobilizacdo de capital em grandes estoques e reduz riscos de perdas
por obsolescéncia ou armazenamento inadequado.

Diante da natureza continua dessas necessidades, a interrupgdo no fornecimento de
tais materiais comprometeria gravemente a operatividade do Poder Legislativo.
Portanto, a contratacdo é tratada como prioridade para assegurar a manutengéo das
atividades institucionais durante o exercicio de 2026.

Descricio sucinta do objeto: Aquisi¢do de materiais de papelaria e de escritorio
para a CAmara Municipal de Conchal.
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

Lote 01: Material de escritorio

Item| = Nome do Bem ¢ Especificacao Técnica "Quantidade

Caneta Esferografica Azul, cx ¢/ 50 unidades

Caneta Esferogréfica Preta, cx ¢/ 50 unidades

Caneta Esferografica Vermelha, cx ¢/ 50 unidades

Pincel Ato6mico Azul

Pincel AtOmico Preta

Pincel Atdmico Vermelha

Apontador para lapis
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Arquivo Morto de papeldo (pardo)
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Arquivo Morto, em plastico, na cor cinza/azul/branco 25

Borracha com cinta plastica para apagar escrita a lapis 10
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Caneta Marca Texto, cor: Amarela Fluorescente 1
Clips galvanizado NR 8/0, cx ¢/ 25 unidades 2
Clips galvanizado NR 6/0, cx ¢ 220 unidades 2
Cola Bastdo 40gr 3

Cola, sem solvente, atdxica, lavavel, indicada para papel,
15 | caracteristico de cola branca, 110g

—
=

[EEN
N

SN
w

|—\
S

16 | Colchete Latonado, n® 04, cx ¢/ 72 unidades 2
17 | Colchete Latonado, n2 05, cx ¢/ 72 unidades 2
18 | Colchete Latonado, n? 10, cx ¢/ 72 unidades 2
19 | Colchete Latonado, n2 14, cx ¢/ 72 unidades 2
2
1

20 | Colchete Latonado, n® 15, cx ¢/72 unidades
21 | Elastico Latex especial amarelo n°18, pcte ¢/ 100g

Extrator de Grampo, confeccionado em a¢o inox, com ponta

22 | arredondada 10
23 | Fita Adesiva Transparente 4
24 | Fita Adesiva Marrom 4
25 | Fita Dupla Face, 18mm x 30 mtrs 4
26 | Fita zebrada amarela/preta 70mm/200mtrs 1
27 | Fita adesiva isolante 33mmx19mmx20mtrs anti-chama 1
28 | Fita adesiva crepe 18mmx50mtrs 2
29 | Lapis Preto n2. 02 6
30 | Papel Sulfite A4, cor Branco cx ¢/10 pacotes de 500 fls cada 20
31 | Papel Verge A4, na cor branco ou bege, pcte ¢/50 fls 1

32 | Pasta AZ, na cor Preta
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b A2 E prospERIDACE .

33 | Pasta Plastica em L, transparente pacote ¢/10 unidades

34 | Pasta Sanfonada com 12 divisdes, cor preta.

35 | Pasta Polionda com elastico, cor azul ou preta 10

36 | Régua de 30cm 10

37 | Grampeador de papel até 20 folhas refor¢ado

38 | Grampeador de papel até 30/40 folhas refor¢ado

39 | Tesoura uso geral inox 8 polegadas x 20 cm supercort color

42 | Caixa arquivo movel 27,4x27,1x43xm, cor preta

43 | Aparelho Telef6nico sem fio

2
2
2
40 | Pasta suspensa de arquivo para A4 kraft com abertura na frente 1
2
2
1

44 | Fragmentadora de papéis

15 Carimbo Numerador Sequencial Automatico Com 6 digitos de 5mm 1
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

Quantidade a ser contratada: Estimativa de quantitativo da demanda pelo periodo
de 12 (doze) meses.

Estimativa preliminar do valor da contrata¢do: R$ 10.308,25 (Dez mil trezentos e
oito reais e vinte e cinco centavos).

Indicacdo da data de encaminhamento do objeto, Termo de Referéncia, Projeto
Basico ou Projeto Executivo, acompanhando do Estudo Técnico Preliminar,
quando for o caso:

O Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar serdo encaminhados ao Setor
de Licita¢des e Contratos conforme o surgimento da demanda especifica, dentro do
exercicio de 2026.

Indicacdo da data pretendida para inicio e conclusdo da contratagéo: A definir.

Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto:
Médio.

Fonte de recurso, mediante indicacio do cédigo de dotacdo or¢amentaria:
Tesouro.

Oficializo a avalia¢do da presente demanda.

Conchal, 29 de janeiro de 2026.

Edson%edney dadilva Bonini
DIRETOR
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