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1 - RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO:

Nome: Andréia do Carmo Nunes
Cargo: Oficial Administrativo

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente demanda fundamenta-se na natureza continua e essencial das atividades
desenvolvidas pela Camara Municipal de Conchal, cujas fun¢des institucionais de
legislar, fiscalizar e administrar exigem, invariavelmente, uma infraestrutura
operacional e documental sélida. Considerando que o suporte as atividades
parlamentares e o atendimento direto ao cidaddo dependem da formalizagdo de
processos, a manutengdo de materiais de escritério é condigdo indispensdvel para a
legalidade e a transparéncia dos atos publicos praticados nesta Casa.

0 dever da Administragdo em garantir a continuidade do servigo publico impde a
necessidade de prover insumos que assegurem a instrucdo de processos legislativos,
a expedicao de comunicagdes oficiais e o arquivamento seguro de documentos. A
caréncia desses materiais basicos representa um risco iminente de paralisia, o que
poderia comprometer o cumprimento de prazos regimentais e a eficiéncia das rotinas
administrativas, prejudicando o fluxo de informagdes entre os poderes e a sociedade.

Além da questdo funcional, a aquisi¢do busca zelar pela integridade do patrimonio
publico e pela economicidade. A utilizagao de suprimentos de baixa qualidade técnica
pode acarretar danos severos. Portanto, a sele¢do de materiais com padroes de
desempenho adequados visa mitigar a depreciagdo precoce dos equipamentos e
otimizar o rendimento dos produtos, evitando o desperdicio de recursos financeiros.

Sob a ética do planejamento estratégico, a contratagdo foca na racionaliza¢ao do gasto
publico e na responsabilidade fiscal. Ao prever o fornecimento de itens que atendam
as especificidades da Camara garante que o manejo dos insumos ocorra de forma
organizada, evitando a imobilizagdo desnecessaria de capital em estoques excessivos
que poderiam sofrer deterioragdo por fatores ambientais, como umidade ou
oxidacgao.

Dessa forma, a aquisi¢do ndo apenas supre uma demanda material imediata, mas
também consolida o compromisso desta Edilidade com a exceléncia na gestao. Busca-
se promover um ambiente de trabalho funcional e digno, assegurando que as sessoes
legislativas e as rotinas de atendimento ocorram com o suporte técnico e material
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necessario, em estrita observancia aos principios da eficiéncia e da supremacia do
interesse publico.

3 - DESCRICAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO:

Os materiais a serem adquiridos pela Camara Municipal de Conchal devem observar
rigorosamente critérios de qualidade técnica e durabilidade. E fundamental que o de-
sempenho dos produtos atenda as demandas de alto fluxo do ambiente legislativo,
garantindo a eficiéncia das rotinas diarias.

Os papéis para impressao, por exemplo, devem apresentar gramatura minima de
75g/m? e brancura estavel. As fibras devem ser tratadas para evitar o desprendi-
mento de residuos que possam comprometer os mecanismos internos de impresso-
ras e fotocopiadoras.

Para os itens de arquivamento, como pastas e envelopes, exige-se resisténcia meca-
nica adequada para o manuseio frequente. Os materiais devem ser livres de acidez
excessiva, prevenindo o amarelamento precoce e garantindo a guarda prolongada de
documentos oficiais e processos legislativos.

No que tange aos suprimentos de escrita, os produtos deverdo apresentar fluidez de
tinta e secagem rapida. Tais caracteristicas sdo essenciais para assegurar a legibili-
dade e a perenidade de assinaturas em livros de atas, registros parlamentares e do-
cumentos de fé publica.

Materiais metdlicos e plasticos, como grampeadores e perfuradores, devem seguir
normas de ergonomia e seguranga. Devem ser fabricados com componentes resisten-
tes a oxidacio, suportando o uso continuo sem apresentar falhas estruturais preco-
ces.

As embalagens devem garantir a integridade fisica dos materiais até o uso efetivo.
Elas precisam conter informagoes claras sobre procedéncia e composi¢do, sendo a
contratada responsavel pela substitui¢do imediata de qualquer item que apresente
vicio de qualidade.

Por fim, a conformidade com as normas da ABNT ¢é obrigatoéria para todos os itens.
Esses parametros técnicos servirdao de base para o recebimento dos materiais, asse-
gurando que a Administragdo obtenha produtos com alto rendimento e vida ttil con-
dizente com o interesse.
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4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO:

O mercado de suprimentos de papelaria e materiais de escritério ¢ caracterizado por
uma vasta capilaridade e elevada competitividade. Existe uma ampla oferta de forne-
cedores, que variam desde grandes distribuidores atacadistas até empresas especia-
lizadas em nichos especificos, como suprimentos de informatica e solugdes de arqui-
vamento.

Diante da analise das necessidades da Camara Municipal de Conchal, observa-se que
o atendimento a demanda exige a selecdo de produtos que equilibrem a performance
profissional com a economia de escala. Consultas preliminares indicam que o mer-
cado institucional oferece condi¢des superiores as do varejo comum, especialmente
no que tange a padronizagdo e durabilidade dos itens.

A andlise de contratacoes similares em outros érgaos publicos, somada a pesquisas
em sitios eletronicos especializados e painéis de pregos, aponta a Dispensa de Licita-
cdo como a modalidade mais vantajosa. Esta escolha fundamenta-se na transparéncia
e na capacidade de atrair um maior niumero de licitantes, ampliando a disputa com-
petitiva.

A estratégia adotada prioriza a sele¢do de propostas que atendam rigorosamente as
exigéncias de qualidade técnica descritas nos requisitos de contratagdo. O objetivo é
evitar o sobre prego comum no comércio local de pequeno porte e garantir que a Ad-
ministragdo obtenha insumos de alta qualidade com o menor dispéndio possivel de
recursos publicos.

Conclui-se que a contratagao de empresa especializada, cujo ramo de atividade seja
estritamente compativel com o objeto, é a solugdo mais eficiente. Tal abordagem as-
segura a disponibilidade continua dos materiais e consolida uma estratégia de mer-
cado alinhada as melhores praticas de governanca e eficiéncia da Administracao Pu-
blica.

5 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

A solucdo proposta consiste na estruturagdo de um sistema de suprimentos de pape-
laria e escritério para a Camara Municipal de Conchal, operacionalizado por meio da
Dispensa. Esta estratégia visa garantir o fornecimento continuo de materiais de alta
performance, essenciais para a funcionalidade das unidades administrativas e do Ple-
nario desta Casa Legislativa.
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Diferente de uma compra pontual e isolada, a solugdo foca na especificidade técnica e
na durabilidade dos insumos. A selegdo de itens como papéis de alta brancura, mate-
riais de escrita garante ndo apenas a execugdo das tarefas diarias, mas a preservacdo
da memoria documental e a integridade do patrimoénio tecnoldgico da Camara.

A opgao pelo Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais vantajosa
sob os principios da oportunidade e conveniéncia administrativa. Este modelo per-
mite que as aquisi¢des sejam feitas de forma fracionada, de acordo com o consumo
real dos departamentos, evitando o desperdicio de materiais sensiveis e a superlota-
¢do do espago fisico destinado ao almoxarifado.

Aimplementacdo desta solugao assegurara a disponibilidade imediata de itens neces-
sarios para a instrugao de processos legislativos e o atendimento ao publico. Com isso,
busca-se alcangar a maxima eficiéncia operacional, reduzindo o tempo de espera por
materiais basicos e garantindo que as sessoes e rotinas administrativas ocorram sem
qualquer tipo de interrupgao por falta de suprimentos.

Sob o aspecto econémico, a solugdo foca no melhor custo-beneficio ao longo do ciclo
de vida dos produtos. Ao adquirir materiais com maior durabilidade e rendimento, a
Camara reduz a frequéncia de reposi¢do e os custos indiretos com manutencio de
equipamentos, promovendo uma gestdo de recursos pautada na racionalidade e na
transparéncia.

Em suma, a solugdo aqui delineada reafirma o compromisso com a exceléncia na ges-
tdo administrativa. Ela garante que a estrutura legislativa disponha das ferramentas
necessarias para o pleno exercicio de suas atribui¢des, mantendo um padrao de orga-
nizagao e profissionalismo condizente com o atendimento as demandas da populagdo
de Conchal.

6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

ITEM | DESCRICAO | QT. | UNID. ESPECIFICACAO
1 Caneta 2 Caixa Caracteristicas Técnicas Minimas:
Esferografica

e C(Caneta Esferografica Azul, com
corpo cristal transparente com
Formato Hexagonal e com

Respiro lateral, com tampa na
cor da tinta.

Esfera 1 mm. Composicio:
Resinas termoplasticas, tinta a
base de corantes orginicos e

Azul, cx ¢/ 50
unidades
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solventes, ponta de latdo e
esfera de tungsténio.

e Aprovado Pelo Inmetro.

e (aixa com 50 unidades

Caneta
Esferografica
Preta, cx ¢/ 50
unidades

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

e (Caneta Esferografica Preta,
com corpo cristal transparente
com
Formato Hexagonal e com

Respiro lateral, com tampa na
cor da tinta.

Esfera 1 mm. Composigdo:
Resinas termoplasticas, tinta a
base de corantes organicos e
solventes, ponta de latdo e
esfera de tungsténio.

Aprovado Pelo Inmetro.

Caixa com 50 unidades

Caneta
Esferografica
Vermelha, cx
¢/ 50 unidades

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

e (Caneta Esferografica Vermelha,

com corpo cristal transparente
com Formato Hexagonal e com
Respiro lateral, com tampa na
cor da tinta.
Esfera 1 mm. Composicio:
Resinas termoplasticas, tinta a
base de corantes organicos e
solventes, ponta de latio e
esfera de tungsténio.

Aprovado Pelo Inmetro.

Caixa com 50 unidades

Pincel Atomico
Azul

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

e Pincel Atémico, confeccionado
com resinas termoplasticas,
tinta a base de alcool, corantes,
resinas, solventes, aditivos,




CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

atoxicos, tubo plastico
medindo 10cm comp. X 2cm
diam. e ponta de feltro na cor
Azul.

5 Pincel Atomico | 1 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:

Preta , < .
e Pincel Atomico, confeccionado

com resinas termoplasticas,
tinta a base de alcool, corantes,
resinas, solventes, aditivos,
atoxicos, tubo plastico
medindo 10cm comp. x 2cm
didam. e ponta de feltro na cor
Preta.

6 Pincel Atdmico | 1 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:

Vermelha ; B :
e Pincel Atomico, confeccionado

com resinas termoplasticas,
tinta a base de alcool, corantes,
resinas, solventes, aditivos,
atoxicos, tubo plastico
medindo 10cm comp. x 2cm
didam. e ponta de feltro na cor
Vermelha.

7 Aparelho 2 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
Telef6nico

s B e Aparelho telefonico sem fio,

tecnologia analdégica com ope-
ragao em faixa de frequéncia
entre 43,72 MHz e 49,97 MHz,
sistema de comunicacao bidi-
recional com alta fidelidade so-
nora e tecnologia de redugdo
de ruidos e interferéncias ele-
tromagnéticas; dotado de base
principal com alimentacgio elé-
trica de 110V e sistema de car-
regamento de bateria por in-
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dugdo, acompanhado de mono-
fone ergondmico com teclado
numérico de alta durabilidade,
teclas de fun¢bes dedicadas
para Flash (com tempo de in-
terrupgdo ajustavel para
PABX), Memory (capacidade
minima para 10 ndimeros em
discagem rapida) e Redial (re-
discagem do dltimo niimero);
equipado com visor de cristal
liquido (LCD) para identifica-
¢ao de fungoes, controle de vo-
lume de recepgdo e campainha
com multiplos tons; a bateria
deve possuir autonomia mi-
nima de 10 horas em uso con-
tinuo e 100 horas em modo de
espera (standby); o equipa-
mento deve obrigatoriamente
possuir certificado de homolo-
gacao vigente junto a ANATEL
e garantia técnica minima de
12 meses contra defeitos de fa-
bricacao.

8 Apontador 05 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
ara lapis
P P e Apontador para lapis, de plas-
tico, ¢/ lamina simples.
9 Arquivo Morto | 05 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
de papela
( ?_ZE) & e Arquivo Morto de papelao
pa (pardo) medidas minimas:
2mm expessura, 14cm largura
x 36cm comprimento x 24cm
altura, tampa com aba de no
minimo 05c¢m, com furo cen-
tral de 02cm nas laterais.
11 Arquivo 25 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:

Morto, em
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plastico, na
cor cinza

Arquivo Morto, em plastico
corrugado, duplex, desmonta-
vel; expessura minima de
2mm; gramatura: min
320gr/m2; medidas minimas:
350mm x 130mm x 250mm -
cor cinza/azul/branca

12 Borracha com |10 Unidades | Caracteristicas Técnicas Minimas:
Gt Cticn e Borracha Plastica para apagar
para apagar T .

e escrita a lapis / grafite, me-

escrita a lapis dindo 45 mm x 25 mm x 15
mm, protegida por capa plas-
tica ergondmica em ambos os
lados, removivel, composi¢ado a
base de materiais que nao
manchem o papel ao apagar a
escrita.

13 Caneta Marca |1 Caixa Caracteristicas Técnicas Minimas:
HEXL0, LR e Caneta Marca Texto, cor: Ama-
Amarela

rela Fluorescente, ponta chan-
Fluorescente frada, com 2 possibilidades de
largura dos tracos (tracos lar-
gos e finos), tinta a base de
agua, espessura do trago
fino:1,0 mm e do traco largo:
4,5 mm, ponta em polietileno,
corpo, tampa e fundo em poli-
propileno.
e (aixa com 12 unidades

14 Clips 2 Caixa Caracteristicas Técnicas Minimas:
salvantzade e Clips NR 8/0, galvanizado, fa-
NR 8/0, cxc/ Brbrics .

. ricacdo com arame de ago
25 unidades com tratamento, caixa com 25
unidades.

15 Clips 2 Caixa Caracteristicas Técnicas Minimas:
Elaflvg;;iiz / e (Clips galvanizado NR 6/0, fa-

220 unidades

bricagdo com arame de ago
com tratamento, caixa com
220 unidades.
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16 Cola Bastao 3 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:

40 " w
5 e (ola Bastdo, atéxica, sem sol-

ventes, lavavel. embalagem
com 40 gramas, composi¢ao:
eter de poliglucosideo

17 Cola, sem 3 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
solvente G
AT o Cola, sem solvente, atéxica, la-
atoxica,

vavel, indicada para papel, uso
escolar, a base de pva, consis-
tente e resistente a umidade,

lavavel,
indicada para

papel, de cor branca, com odor carac-
caracteristico teristico de cola branca, com-
de cola branca posi¢do; polimero de acetato
110g de vinila, aditivos, (tensoati-

vos, plastificantes), atoxico,
com bico dosador. embalagem
com 110 gramas. conforme
norma astm d4236

18 Colchete 2 Caixa Caracteristicas Técnicas Minimas:
Latonado, n® . ;
e (O produto consiste em fixado-
04,cxc/ 72 i
_ res metalicos de duas pernas,
unidades

conhecidos como colchetes ou
bailarinas, fabricados em aco
de alta qualidade com acaba-
mento latonado (banho de la-
tdao), que confere resisténcia a
oxidagao e durabilidade supe-
rior. O item deve possuir o ta-
manho nimero 04, com pernas
flexiveis, porém resistentes,
que permitam a dobra e o des-
dobra repetidas vezes sem so-
frer ruptura precoce ou perda
da pressao de fixa¢do. A cabega
deve ser arredondada, lisa e
sem rebarbas metdlicas, garan-
tindo a seguranga do manuseio
e 0 acabamento estético em
documentos, pastas e arquivos.
0 material deve ser isento de
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imperfeicdes, manchas de fer-
rugem ou falhas na cobertura
galvanica, assegurando a inte-
gridade das folhas de papel
onde sera aplicado. O forneci-
mento deve ser realizado em
caixas contendo a quantidade
padrdo de mercado, com iden-
tificagdo clara na embalagem
externa sobre a marca, as di-
mensoes, 0 nimero correspon-
dente ao tamanho e os dados
do fabricante. Nao serao acei-
tos colchetes com pernas ex-
cessivamente moles que nao
mantenham a fixacdo ou que
apresentem pontas cortantes
inadequadas ao uso adminis-
trativo. Caixa com 72 unidades.

19

Colchete
Latonado, n2
05, cxc/ 72
unidades

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

O produto consiste em fixado-
res metalicos de duas pernas,
conhecidos como colchetes ou
bailarinas, fabricados em ago
de alta qualidade com acaba-
mento latonado (banho de la-
tdo), que confere resisténcia a
oxidagdo e durabilidade supe-
rior. O item deve possuir o ta-
manho numero 05, com pernas
flexiveis, porém resistentes,
que permitam a dobra e o des-
dobra repetidas vezes sem so-
frer ruptura precoce ou perda
da pressao de fixagdo. A cabeca
deve ser arredondada, lisa e
sem rebarbas metalicas, garan-
tindo a seguran¢a do manuseio
e o acabamento estético em
documentos, pastas e arquivos.
O material deve ser isento de
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imperfeicoes, manchas de fer-
rugem ou falhas na cobertura
galvanica, assegurando a inte-
gridade das folhas de papel
onde serd aplicado. O forneci-
mento deve ser realizado em
caixas contendo a quantidade
padrao de mercado, com iden-
tificacdo clara na embalagem
externa sobre a marca, as di-
mensoes, 0 nimero correspon-
dente ao tamanho e os dados
do fabricante. Nao serdo acei-
tos colchetes com pernas ex-
cessivamente moles que ndo
mantenham a fixa¢do ou que
apresentem pontas cortantes
inadequadas ao uso adminis-
trativo. Caixa com 72 unidades.

20

Colchete
Latonado, n®
10, exef 72
unidades

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

O produto consiste em fixadores
metdlicos de duas pernas, conhecidos
como colchetes ou bailarinas,
fabricados em aco de alta qualidade
com acabamento latonado (banho de
latdo), que confere resisténcia a
oxidacdo e durabilidade superior. O
item deve possuir o tamanho niimero
10, com pernas flexiveis, porém
resistentes, que permitam a dobra e o
desdobra repetidas vezes sem sofrer
ruptura precoce ou perda da pressao
de fixagdo. A cabeca deve ser
arredondada, lisa e sem rebarbas
metalicas, garantindo a seguranca do
manuseio e o acabamento estético
em documentos, pastas e arquivos. O
material deve ser isento de
imperfei¢gdes, manchas de ferrugem
ou falhas na cobertura galvanica,
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assegurando a integridade das folhas
de papel onde sera aplicado. O
fornecimento deve ser realizado em
caixas contendo a quantidade padrao
de mercado, com identificacdo clara
na embalagem externa sobre a
marca, as dimensoes, o namero
correspondente ao tamanho e os
dados do fabricante. Ndo serao
aceitos colchetes com pernas
excessivamente moles que nao
mantenham a fixagdo ou que
apresentem pontas cortantes
inadequadas ao uso administrativo.

Caixa com 72 unidades.

21

Colchete
Latonado, n®
14,cxc/ 72
unidades

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

O produto consiste em fixadores
metalicos de duas pernas, conhecidos
como colchetes ou bailarinas,
fabricados em ago de alta qualidade
com acabamento latonado (banho de
latao), que confere resisténcia a
oxidagdo e durabilidade superior. O
item deve possuir o tamanho nimero
14, com pernas flexiveis, porém
resistentes, que permitam a dobrae o
desdobra repetidas vezes sem sofrer
ruptura precoce ou perda da pressao
de fixacdo. A cabeca deve ser
arredondada, lisa e sem rebarbas
metalicas, garantindo a seguranca do
manuseio e o acabamento estético
em documentos, pastas e arquivos. O
material deve ser isento de
imperfei¢gdes, manchas de ferrugem
ou falhas na cobertura galvanica,
assegurando a integridade das folhas
de papel onde sera aplicado. O
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fornecimento deve ser realizado em
caixas contendo a quantidade padrao
de mercado, com identificacdo clara
na embalagem externa sobre a
marca, as dimensdes, 0 nimero
correspondente ao tamanho e os
dados do fabricante. Nao serao
aceitos colchetes com pernas
excessivamente moles que nao
mantenham a fixa¢do ou que
apresentem pontas cortantes
inadequadas ao uso administrativo.

Caixa com 72 unidades.

22

Colchete
Latonado, n?
15 ecx ¢/ 72
unidades

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

0 produto consiste em fixadores
metdlicos de duas pernas, conhecidos
como colchetes ou bailarinas,
fabricados em aco de alta qualidade
com acabamento latonado (banho de
latdo), que confere resisténcia a
oxidagdo e durabilidade superior. O
item deve possuir o tamanho nimero
15, com pernas flexiveis, porém
resistentes, que permitam a dobra e o
desdobra repetidas vezes sem sofrer
ruptura precoce ou perda da pressao
de fixacdo. A cabega deve ser
arredondada, lisa e sem rebarbas
metdlicas, garantindo a seguranga do
manuseio e o acabamento estético
em documentos, pastas e arquivos. O
material deve ser isento de
imperfei¢des, manchas de ferrugem
ou falhas na cobertura galvanica,
assegurando a integridade das folhas
de papel onde sera aplicado. O
fornecimento deve ser realizado em
caixas contendo a quantidade padrdo
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de mercado, com identificacdo clara
na embalagem externa sobre a
marca, as dimensoes, o nimero
correspondente ao tamanho e os
dados do fabricante. Nao serao
aceitos colchetes com pernas
excessivamente moles que ndo
mantenham a fixacao ou que
apresentem pontas cortantes
inadequadas ao uso administrativo.

Caixa com 72 unidades.

23 Elastico Latex |1 Pacote Caracteristicas Técnicas Minimas:
especial g s _
P R e Elastico Latex especial amarelo
amarelo n°18 -
n°18, pacote de 100 gramas
pcte 100g
24 Extrator de 10 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
Grampo, .
p : e Extrator de Grampo, confeccio-
confeccionado , ,
] nado em ac¢o inox medindo
SILALDNOK, 1mm, espessura, minimo
Com ponta 145mm de comprimento x
arredondada 14mm largura maior x 10mm,
largura menor, ponta arredon-
dada.
25 Fita Adesiva 4 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:

Transparente

e Fita adesiva transparente para
empacotamento, produzida em
filme plastico de polipropileno
biorientado (BOPP) de alta re-
sisténcia, com espessura total
minima de 40 micras para ga-
rantir tragao e evitar rupturas
precoces; camada de adesivo a
base de resina acrilica de alta
adesividade (high tack), quimi-
camente estavel e resistente a
variagdes de temperatura e
umidade; dimensdes de 45 mm
de largura por 45 metros de
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comprimento linear; material
com excelente transparéncia,
sem deformacgdes superficiais
ou bolhas no enrolamento do
rolo; o produto deve apresen-
tar desenrolamento suave e
uniforme, garantindo adesdo
imediata em superficies de pa-
peldo, papel e plastico sem ne-
cessidade de multiplas cama-
das; conformidade obrigatéria
com as normas técnicas de re-
sisténcia ao cisalhamento
(shear) e adesdo ao ago, com-
provadas por meio de especifi-
cacoes técnicas do fabricante e
garantia minima de preserva-
¢do das propriedades adesivas
por 12 meses em estoque.

26

Fita Adesiva
Marrom

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Fita adesiva marrom para em-
pacotamento pesado, produ-
zida em filme plastico de poli-
propileno biorientado (BOPP)
de alta performance, com es-
pessura total minima de 40 mi-
cras para assegurar resisténcia
mecanica superior e evitar o
rompimento longitudinal du-
rante a aplicagao; adesivo de
base acrilica de alta coesdo e
adesividade instantanea, for-
mulado para manter a integri-
dade do fechamento em diver-
sas superficies (papelao kraft,
reciclado e plasticos) e sob va-
riacoes térmicas; dimensoes
nominais de 45 mm de largura
por 45 metros de compri-
mento, com enrolamento uni-
forme, livre de bolhas, rugosi-
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dades ou falhas na pigmenta-
¢ao; o material deve apresen-
tar coloragdo marrom solida e
homogénea, com desenrola-
mento suave e silencioso, ga-
rantindo resisténcia ao cisa-
lhamento (shear) e a tragao
conforme normas técnicas se-
toriais; o produto deve ser
isento de odores fortes e resi-
duos solventes prejudiciais,
com validade técnica minima
de 12 meses a partir da en-
trega.

27

Fita Dupla
Face, 18mm x
30 mtrs

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Fita adesiva dupla face de alta
performance, composta por
dorso de filme de polipropi-
leno biorientado (BOPP) trans-
parente, com espessura de
filme que garanta estabilidade
dimensional, medindo 18 mm
de largura por 30 metros de
comprimento; revestida em
ambas as faces com adesivo
acrilico de alta adesividade
(high tack), quimicamente es-
tavel, resistente a oxidagao e
que ndo amarele com o tempo;
protegida por liner (camada
protetora) de papel siliconado
de facil remogao, que impecga a
contaminagdo do adesivo e fa-
cilite o manuseio sem rasgos
prematuros; o produto deve
apresentar adesdo instantdnea
em superficies diversas como
papel, papeldo, plasticos e vi-
dros, mantendo a fixagdo per-
manente sob variacdes de tem-
peratura ambiente; o rolo deve
possuir enrolamento uniforme,
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sem formacao de bolhas, "te-
lescopamento"” ou vazamento
de adesivo pelas laterais (exsu-
dagdo); conformidade com
normas técnicas de resisténcia
a tracdo e ao cisalhamento,
com validade técnica e garan-
tia minima de 12 meses contra
ressecamento das proprieda-
des adesivas.

28

Fita zebrada
amarela/preta
70mm /
200mtrs

Unidade

Fita plastica para sinalizacdo e
isolamento de areas (tipo zebrada),
confeccionada em polietileno de
baixa densidade virgem, com
espessura minima de 30 micras para
garantir alta resisténcia mecanica
contra rupturas por tragao ou agao
de ventos; dimensodes de 70 mm de
largura por 200 metros de
comprimento linear; impressao em
listras diagonais nas cores amarela e
preta com pigmentacgao de alta
vivacidade e tratamento contra raios
ultravioleta (UV), visando evitar o
desbotamento precoce quando
exposta a intempéries; o material
deve apresentar acabamento
uniforme, sem perfuracoes, rebarbas
ou falhas na coloragio; o rolo deve
possuir enrolamento compacto em
tubete de papeldo ou plastico rigido
que preserve a integridade do
produto até o final do uso;
conformidade com as normas de
seguranca do trabalho vigentes e
garantia minima de 12 meses contra
degradacgao excessiva do polimero.

29

Fita adesiva
isolante
33mmx19mm

Unidade

Fita adesiva isolante de uso
profissional, classe A, fabricada em
filme de PVC (policloreto de vinila)
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x20mtrs anti-
chama

com propriedade retardante de
chama e autoextinguivel,
apresentando espessura minima de
0,18 mm para garantir isolagao
elétrica em instalacoes de até 750V;
dimensdes nominais de 19 mm de
largura por 20 metros de
comprimento; dotada de adesivo a
base de borracha sensivel a pressao,
com alta adesividade e excelente
conformabilidade, capaz de manter a
vedacdo e a memoria elastica mesmo
sob variagoes térmicas de 0°C a 90°C;
o produto deve ser resistente aos
raios ultravioleta (UV), umidade e
agentes quimicos, sem apresentar
exsudacao de adesivo ou
ressecamento precoce; conformidade
obrigatoria com as normas técnicas
ABNT NBR NM 60454-3-1 ¢
certificacdo compulséria, devendo o
fabricante assegurar a auséncia de
metais pesados (como chumbo) na
composicdo do filme para fins de
segurang¢a ambiental e ocupacional;
fornecida em embalagem individual
que garanta a protec¢ao das bordas do
rolo contra poeira e deformagoes.

30

Fita adesiva
crepe 18mmx
45mtrs

Unidade

Fita adesiva tipo crepe para uso
profissional e multiuso, produzida
com dorso de papel crepado de alta
gramatura (minimo de 40 g/m?),
saturado com solu¢ao que confere
resisténcia a umidade e impede a
migracao de tintas; dimensoes de 18
mm de largura por 45 metros de
comprimento linear; dotada de
adesivo a base de borracha natural e
resinas sintéticas de alta coesdo, com
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tack inicial balanceado que permita
fixacdo imediata em diversas
superficies (papel, parede, madeira,
metal e vidro); o material deve
possuir excelente flexibilidade e
conformabilidade, permitindo
aplicagdo em curvas e contornos sem
romper; o produto deve
obrigatoriamente garantir remocao
limpa, sem deixar residuos de
adesivo na superficie aplicada ou
promover a descamagao da base apds
aretirada (em temperatura ambiente
por até 24 horas); o rolo deve
apresentar desenrolamento suave,
sem delaminacao do papel, com
validade técnica minima de 12 meses
e garantia de fabricagao.

a1

Fragmentador
a de papéis
para no
minimo 10
folhas

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

e Fragmentadora de papéis elé-
trica de uso profissional /escri-
torio, com capacidade de corte
simultdneo de no minimo 10
folhas (gramatura 75g/m?),
além de fenda dedicada para
trituragdo de CDs/DVDs e car-
tdes magnéticos; sistema de
corte em tiras de 6mm, classifi-
cada com nivel de seguranca P-
2 conforme norma DIN 66399;
equipada com motor de alta
performance dotado de senso-
res térmicos para protegao
contra superaquecimento e
sistema de protecao contra pi-
cos de energia; possui sensor
automatico de presenca para
acionamento por inser¢ao e
funcdes manuais de controle
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On/Off e Reverso (para de-
sobstrucdo de papel); cesto co-
letor rigido com volume in-
terno minimo de 14 litros; di-
mensoes externas minimas de
375mm (C) x 320mm (L) x
180mm (A); alimentagao elé-
trica em 110V ou sistema bi-
volt automatico; o equipa-
mento deve apresentar baixo
nivel de ruido durante a opera-
¢do (maximo 70dB) e facas de
corte em aco sélido de alta du-
rabilidade; devera acompa-
nhar manual de instrugdes em
portugués e certificado de ga-
rantia minima de 12 meses
contra defeitos de fabricacdo.

32

Lapis Preto
n°02

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Lapis Preto n? 02, medindo no
minimo 160mm comprimento
x 5mm de diametro, com corpo
de madeira hexagonal, con-
forme norma ASTM D423, pa-
cote com 6 unidades

33

Papel Sulfite
A4, cor Branco

cx c10 pacotes
de 500fls cada

20

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Papel sulfite tipo alcalino (cut-
size) de alta performance, for-
mato A4 (210mm x 297mm),
gramatura nominal de 75g/m?
com tolerancia rigorosa con-
forme normas técnicas; fabri-
cado a partir de fibras de celu-
lose de eucalipto branqueadas,
apresentando cor branca com
indice de alvura minima de
90% (ISO 11475) e opacidade
minima de 90% para permitir
impressdo em ambos os lados
sem transparéncia; superficie
com tratamento especial para
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garantir absor¢do equilibrada
de tintas e toners, com lisura e
umidade controladas con-
forme normas TAPPI para evi-
tar encanoamento (curling) e
atolamento em impressoras de
alta velocidade e copiadoras; o
material deve possuir obriga-
toriamente certificagdo ambi-
ental vigente (FSC ou CER-
FLOR), comprovando a origem
de florestas manejadas de
forma sustentavel; fornecido
em embalagem resistente a
umidade (polipropileno ou pa-
pel laminado), totalizando 20
caixas, sendo que cada caixa
deve conter 10 pacotes (res-
mas) de 500 folhas cada, totali-
zando 100.000 folhas; o pro-
duto deve apresentar corte
preciso, isento de p6, rebarbas
ou fragmentos que possam
comprometer a vida util dos
equipamentos de impressao.

34

Papel Verge
A4, na cor
branco ou
bege, pcte ¢/
50 fls

Pacote

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Papel especial tipo Vergg, for-
mato A4 (210 mm x 297 mm),
gramatura de 180 g/m?, carac-
terizado por textura classica
com linhas paralelas em relevo
(marcas de vergatura) visiveis
por transparéncia e ao toque,
conferindo acabamento sofisti-
cado e artesanal; na cor "casca
de ovo" (off-white/creme
claro), com tonalidade homo-
génea em todo o lote; fabri-
cado com fibras de alta quali-
dade que garantam excelente
estabilidade dimensional e re-
sisténcia a luz (evitando o
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amarelamento precoce); com-
pativel com tecnologias de im-
pressao a laser, jato de tinta
(inkjet), offset e relevo seco,
assegurando secagem rapida e
alta definicdo de tracos sem
borraduras; o papel deve pos-
suir pH neutro (acid-free) para
garantir a longevidade e con-
servacao de documentos
(long-life); acondicionado em
caixa ou embalagem lacrada
contendo 50 folhas, com bor-
das de corte preciso, isentas de
rebarbas ou pd; o produto
deve possuir certificacdo ambi-
ental de origem florestal sus-
tentavel (FSC ou CERFLOR)

35 Pasta AZ, na 6 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
cor Preta e Pasta AZ, lombo largo medindo
minimo (fechada) 277mm lar-
gura x 342mm comprimento x
2mm espessura, lombo me-
dindo 78nn largura, presilha
"tic tac", trava de fechamento,
indice alfabético, ferragem cro-
mada, ilhds de plastico, na cor
preta
36 Pasta Plastica |2 Pacote Caracteristicas Técnicas Minimas:
em L, e Pasta Plasticaem L, 0,15mm
AR 210mm x 297mm, transpa-
rente. Pacote com 10 unidades
37 Pasta 1 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
Sl e Pasta Sanfonada com 12 divi-
C(,m_] }2 soes, cor preta.
divisoes, cor
preta.
38 Pasta Polionda | 10 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:

com elastico,
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cor azul ou
preta

Pasta Polionda com elastico
medindo minimo 335mm x
250mm x 55mm, cor azul ou
preta.

39 Régua de 10 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
—— e Régua de 30cm, comprimento
da escala com divisdo em mili-
metro, numerag¢ao em centi-
metro, confeccionada tipo acri-
lico com espessura de 3mm e
largura de 35mm - selo do IN-
METRO.
40 Grampeador 2 Unidade | Caracteristicas Técnicas Minimas:
de papeLat. e Grampeador de papel de mesa,
20 folhas : :
tipo reforgado, com capaci-
refor¢ado

dade de grampeamento para
no minimo 20 folhas de papel
sulfite (gramatura 75g/m?);
estrutura fabricada integral-
mente em ago com tratamento
anticorrosivo (pintura eletros-
tatica ou acabamento nique-
lado), dotado de base embor-
rachada antiderrapante com
comprimento minimo de 120
mm para garantir estabilidade
e protec¢do a superficie de tra-
balho; mecanismo de carrega-
mento superior com trilho me-
talico e mola de tragdo de alta
durabilidade, compativel com
grampos universais tamanhos
24/6 e 26/6; base com batente
metdlico rotativo que permita
dois modos de fixagao: gram-
peamento fechado (perma-
nente) e aberto (temporario);
0 equipamento deve apresen-
tar acionamento macio com
sistema de reducio de esforco
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e geometria que impega o tra-
vamento ou encavalamento de
grampos; acabamento externo
com componentes ergondmi-
cos em polimero de alta resis-
téncia contra impactos; garan-
tia minima de 12 meses contra
defeitos de fabricacao.

41

Grampeador
de papel até
30/40 folhas
refor¢ado

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Grampeador de mesa tipo re-
forcado, com capacidade nomi-
nal de grampeamento de até
30/40 folhas de papel sulfite
(gramatura 75g/m?) utili-
zando grampos 26/6 ou 24/6;
fabricado com estrutura in-
terna e trilho em acgo de alta
resisténcia com tratamento an-
tioxidante e acabamento ex-
terno em metal ou polimero de
engenharia de alto impacto;
base de apoio integralmente
emborrachada ou com sapatas
antiderrapantes para garantir
estabilidade e evitar danos a
superficie de trabalho; meca-
nismo de carregamento facili-
tado com sistema de mola de
alta compressdo e batente me-
talico rotativo de tripla fungdo
(grampeamento fechado,
aberto ou alfinetado); o equi-
pamento deve possuir profun-
didade de insergao do papel
ajustavel ou fixa de no minimo
50 mm e geometria ergono-
mica que proporcione a redu-
¢ao do esforgo manual em até
30% em comparagao a mode-
los convencionais; o produto
deve apresentar funciona-
mento silencioso e suave, sem
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apresentar rebarbas cortantes,
com garantia técnica minima
de 12 meses contra defeitos de
fabricagao.

472

Tesoura uso
geral inox 8
polegadas x 20
cm supercort
color

Unidade

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Tesoura de uso geral e multi-
uso com comprimento total de
8 polegadas (aproximada-
mente 20 cm), fabricada com
laminas de aco inoxidavel de
alta qualidade e elevada du-
reza, submetidas a tratamento
térmico para garantir a durabi-
lidade do fio e resisténcia a
corrosao; laminas com espes-
sura robusta e afiagdo de pre-
cisdo tipo faca, proporcio-
nando corte suave, continuo e
sem "mascar” o material até a
ponta; dotada de eixo central
com parafuso ou rebite de alta
fixagdo que impeca a criagao
de folgas laterais com o uso
continuo; cabo ergonomico
ambidestro confeccionado em
polipropileno de alta resistén-
cia ou material emborrachado
(soft touch), com design que
minimize a fadiga do usudrio e
permita encaixe firme dos de-
dos; acabamento das laminas
polido ou acetinado, isento de
rebarbas ou irregularidades
cortantes no dorso; o produto
deve ser entregue em embala-
gem individual protetora, com
garantia minima de 12 meses
contra defeitos de fabricagao e
vicios de material.

43

Pasta
suspensa de
arquivo para

Caixa

Caracteristicas Técnicas Minimas:
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A4 kraft com
abertura,
pacte ¢/ 50
unidades

Pasta suspensa para arquivo,
formato A4, fabricada em car-
tdo kraft de alta densidade
com gramatura minima de 230
g/m?, garantindo rigidez e re-
sisténcia ao rasgo e ao enve-
lhecimento; dotada de hastes
plasticas ou metalicas tratadas,
de alta resisténcia mecanica,
com terminais de fixagdo que
impecam o deslizamento invo-
luntario no trilho do arquivo; o
corpo da pasta deve apresen-
tar vincos de marcagdo para
ajuste de capacidade (lombo
expansivel) e furagao padrdo
para fixagdo de grampos plas-
ticos ou metalicos (macho/fé-
mea); provida de abertura la-
teral e superior para facilitar o
manuseio dos documentos,
com bordas de acabamento
preciso e isentas de rebarbas;
devera acompanhar obrigato-
riamente visor plastico trans-
parente em poliestireno e eti-
queta de identificagdo em pa-
pel branco para inser¢ao no
topo da pasta; o produto deve
apresentar uniformidade de
cor, estabilidade dimensional
sob umidade e ser fabricado
com matéria-prima proveni-
ente de fontes sustentaveis
com certificagdo ambiental
(FSC ou CERFLOR); embala-
gem adequada para protecao
contra umidade e deformacgoes
durante o transporte, com 50
unidades.

44

Caixa arquivo
movel

Caixas

Caracteristicas Técnicas Minimas:
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27,4x27,1x43x
m, cor preta

e (Caixa para arquivo morto/mo-
vel, fabricada em polipropileno
de alta resisténcia e densidade,
com paredes reforgadas para
evitar deformacoes laterais
quando em plena carga; di-
mensoes externas aproxima-
das de 27,4 cm (largura) x 27,1
cm (altura) x 43 cm (compri-
mento); na cor preta, com pig-
mentagdo homogénea e trata-
mento contra raios ultravioleta
(UV) para evitar o resseca-
mento do polimero; dotada de
trilhos internos integrados ao
design da caixa, projetados
para o deslizamento suave de
pastas suspensas tamanho A4
ou Offcio; tampa com sistema
de encaixe seguro que proteja
o contetido contra poeira e
umidade, possuindo trava-
mento lateral eficiente; o
corpo da caixa deve apresentar
aberturas laterais (al¢as vaza-
das ou em relevo) ergonomica-
mente projetadas para facilitar
o0 transporte e o manuseio se-
guro; o material deve ser total-
mente reciclavel, isento de re-
barbas ou odores fortes de sol-
ventes, apresentando superfi-
cie de facil limpeza e garantia
minima de 12 meses contra
defeitos de fabricacao ou vicios
de material.

45

Carimbo
Numerador
Sequencial
Automatico

01

Unidade

Carimbo Numerador Sequencial
Automatico com 6 digitos, de 5mm
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com 6 digitos,
de 5mm

7 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

A despesa total estimada para a contratagdo ¢ de R$ 10.498,79 (dez mil quatrocentos
e noventa e oito reais e setenta e nove centavos), conforme estimativa das
quantidades a serem contratadas e proposta comercial em anexo a este Estudo
Técnico Preliminar.

Visando justificar o valor estimado da contratagdo, em estrita conformidade ao
disposto no art. 23, § 12 da Lei Federal n® 14.133/21, a metodologia de precificagdo
priorizou a utilizagdo de parametros de mercado amplos e fidedignos. Para tanto,
foram anexadas a este ETP as seguintes evidéncias de valor:

Consultas a Sitios Eletronicos Especializados: Foram extraidas 3 (trés) consultas por
itens através de sites especializados. Esta etapa garante que os precos estimados
estejam alinhados aos valores efetivamente praticados pelo mercado publico
nacional;
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CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

Aregra fundamental a ser observada pela Administrag¢do, nos termos do art. 40, inciso
V, alinea "b" e art. 47, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, é o parcelamento do objeto
sempre que for técnica e economicamente vidvel, visando a ampliagdo da
competitividade e o melhor aproveitamento das frentes de mercado.

Diferente de objetos de natureza indivisivel, a presente contratagdo abrange uma
gama diversificada de produtos, como artigos de escrita, papéis diversos, materiais
de organizacgdo e itens de consumo administrativo. Diante disso, a Administragao
optou pelo parcelamento da solugdo em itens individuais (ou lotes por afinidade),
fundamentada nos seguintes pontos:

Viabilidade Técnica e Econémica: A divisdo permite que empresas especializadas em
nichos especificos (ex: distribuidores de papéis ou atacadistas de suprimentos de
informatica e papelaria) participem do certame em igualdade de condigoes,
oferecendo precos mais competitivos do que empresas generalistas que atuariam
como meras intermedidrias.

Amplitude da Competitividade: O parcelamento evita a concentragédo da licitagdo em
grandes fornecedores, permitindo a participagdao de micro e pequenas empresas,
conforme diretriz do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte.

Manutenc¢io da Economia de Escala: A divisdo em itens ndo representa perda de
economia de escala, uma vez que o volume total estimado para o periodo de 12 meses
é suficiente para atrair propostas com pregos de atacado, garantindo a vantajosidade
para o erario.

Portanto, a solu¢do sera licitada por item/lote, garantindo que a Cimara Municipal de

Conchal selecione a proposta mais vantajosa para cada grupo de materiais especifico,
assegurando a qualidade técnica e a economia de recursos.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

Esta contratacdo é realizada de modo auténomo, independendo de qualquer outro
processo licitatério a fim de surtir todos os efeitos previstos.
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10 - DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO
DE CONTRATACAO ANUAL - PCA:

A contratacio em questio ndo se encontra prevista no Plano de Contratagdes Anual -
PCA da CAmara Municipal; contudo, o valor estimado no referido instrumento ¢é
inferior ao valor apurado na presente pesquisa de pregos. Diante disso, sera
encaminhado expediente ao setor responsavel para que sejam adotadas as
providéncias necessérias a devida adequagdo do PCA, de forma a compatibilizar o
montante previsto com o valor efetivamente orcado para a contratacao.

11 - DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

A aquisicio de materiais de expediente e suprimentos de escritorio visa gerar
resultados concretos na manutengio das atividades institucionais, promovendo a
organizagdo e o pleno suporte as fungdes de servidores, parlamentares e ao
atendimento dos cidaddos nas dependéncias da Camara Municipal. Com a utilizagdo
de materiais de qualidade e padronizados, espera-se:

Economicidade e Eficiéncia: O uso de materiais com maior durabilidade e
desempenho técnico reduz o desperdicio e a necessidade de substitui¢des constantes,
gerando economia direta e otimizando a gestao do estoque administrativo.

Apoio a Atividade Parlamentar e Administrativa: A disponibilidade de insumos
adequados (como papéis de gramatura correta, materiais de escrita e organizag¢ao)
garante que a formalizacdo de atos oficiais, projetos de lei e documentos
administrativos ocorra com a qualidade visual e técnica exigida pelo servigo ptblico.

Produtividade e Organizagdo: A garantia de um ambiente de trabalho devidamente
suprido contribui para o fluxo continuo das rotinas, evitando gargalos operacionais e
melhorando a agilidade no processamento de informagdes e no arquivamento de
documentos.

Continuidade Operacional: O suprimento regular de itens essenciais assegura que as
sessbes legislativas, o trabalho das comissdes e o atendimento ao publico ocorram
sem interrupgdes por falta de insumos bdsicos de escritorio.

Espera-se, com isso, que a aquisi¢do destes materiais reforce a gestdo responsavel
dos recursos publicos, garantindo que a infraestrutura administrativa da Camara
Municipal de Conchal opere em condigdes exemplares, com suporte pleno ao
exercicio da funcdo legislativa e administrativa.
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12 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Para a efetiva execugio da ata de registro de pregos e o recebimento dos materiais, é
necessario assegurar condigdes logisticas e administrativas que garantam a
integridade dos insumos. Entre essas providéncias, destacam-se:

Organizagido do Espaco Fisico: Verificar e adequar a drea destinada ao almoxarifado,
garantindo que o local seja seco e protegido de umidade e luz solar direta, com
estantes ou paletes que evitem o contato direto de resmas de papel e formularios com
o solo, prevenindo deformag¢des ou mofo;

Sistematica de Armazenamento: Organizar os itens por categorias (escrita, papéis,
organizagio e informdtica), facilitando a identificagdo visual e o controle de
inventario, garantindo que materiais mais pesados fiquem em prateleiras inferiores
para evitar acidentes;

Designagio de Fiscalizagdo: Indicar formalmente o servidor responsavel pelo
recebimento e conferéncia dos itens, que deverd estar munido das especificagoes
técnicas (contidas no Termo de Referéncia) para validar a marca, a qualidade do
material, a quantidade e a integridade das embalagens no ato da entrega;

Planejamento de Fluxo de Estoque: Estabelecer um cronograma interno de
requisi¢cdes por departamento para evitar pedidos fracionados excessivos e garantir
que o estoque minimo seja mantido de forma equilibrada, evitando tanto o
desabastecimento quanto a obsolescéncia de itens por excesso de armazenamento.

13 - PLANEJAMENTO E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

Embora a aquisicio de materiais de consumo ndo gere impactos ambientais de
grande magnitude, a Administragao adotara medidas preventivas para mitigar riscos
e promover a sustentabilidade, conforme as diretrizes da Lei n® 14.133/2021:

Procedéncia Sustentavel: A Administracdo buscara, sempre que possivel, a aquisicao
de papéis provenientes de florestas manejadas de forma sustentavel (certificagdes
como FSC ou PEFC), garantindo que a matéria-prima ndo contribua para o
desmatamento ilegal;

Gestdo de Residuos e Logistica Reversa: O descarte das embalagens de papeldo e
plasticos provenientes da entrega dos materiais devera ser destinado a coleta seletiva
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municipal. Além disso, para itens como cartuchos de toners ou baterias (se houver),
sera observada a necessidade de logistica reversa junto aos fornecedores;

Eficiéncia e Redug¢io de Consumo: A escolha por materiais de melhor desempenho
técnico visa prolongar a vida util dos itens (ex: canetas com maior carga e
grampeadores de alta resisténcia), reduzindo a velocidade de descarte e a geragdo de
residuos sélidos de dificil decomposi¢cdo, como plasticos e metais.

Diante dessas medidas de controle e da natureza dos itens, entende-se que a
contratacdo ndo motivara impactos ambientais significativos, estando em plena
harmonia com a responsabilidade socioambiental da Camara Municipal de Conchal.

14 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

Com base nos elementos levantados durante este Estudo Técnico Preliminar, a
aquisi¢io de materiais de escritério e suprimentos de expediente ¢ considerada
plenamente viavel e razoavel.

Tecnicamente, a solucdo atende as necessidades de suporte administrativo e
operacional da Camara Municipal, proporcionando o fornecimento de itens de
qualidade que garantem a padronizagdo e a eficiéncia na elaboragdo de documentos
e atos oficiais. Operacionalmente, a aquisicdo por meio de registro de pre¢os garante
areposicdo continua do estoque, permitindo que as rotinas administrativas, o tramite
legislativo e o suporte ao plendrio ocorram sem interrupgdes, assegurando um fluxo
de trabalho dinAmico e funcional. Orgamentariamente, a pesquisa realizada
demonstra que os valores estimados guardam conformidade com os pregos de
mercado, havendo previsdo or¢amentdaria para a despesa e alinhamento com o Plano
de Contratagoes Anual (PCA).

Dessa forma, a contrata¢ido se mostra adequada, eficiente e indispensavel para
atender a demanda identificada, garantindo o pleno funcionamento da infraestrutura
administrativa, o suporte as fungdes da Casa Legislativa e o melhor aproveitamento
dos recursos financeiros disponiveis.



CAMARA MUNICIPAL DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

15 - ANALISE DO RISCO

Abaixo, descrevemos os principais riscos identificados para a contratacdo de

aquisi¢io para materiais de escritério e as respectivas medidas de tratamento:

; con Pro- : Medida de Con-
Risco Identifi- ; Medida Preven- T
Impacto babi- . x tingéncia (Rea-
cado . tiva (Acoes) -
lidade ¢io)
Baixa qualidade Exigéncia de mar- Rejeicao do lote
de itens de es- Queda na cas de referéncia no ato da entrega
crita e papela- produtividade ou amostras para e notificag¢@o do
ria (canetas que administra- Média itens criticos (ex: fornecedor para
falham, papel tiva e retraba- papel A4 e toners) substitui¢do ime-
que encrava na lho. no Termo de Re- diata sob pena de
impressora). feréncia. multa.
e . Notificagio ime-
Paralisacdo Estabelecimento ; o
i g diata, aplicacéo
ou lentidao de estoque de se- > ;
Atraso na en- i G s, & BRI de sangdes admi-
. ok B C & = . .
trega dos insu- b o Média - nistrativas e, se
o administrati- cia de prazos de e
mos basicos. o : critico, compra
VoS € sessoes entrega rigorosos S :
Shar L direta por dis-
legislativas. em edital.
pensa (Art. 75).
Produtos com P i Devolugdo do
e Inutilidade do Descrigéio deta- 160
especificacdes = - material diver-
; material para lhada e técnica no e
incorretas (gra- o q gente e exigencia
o fim que se ; Termo de Refe-
matura de papel : Baixa 3 de troca con-
destina e des- réncia (ex: grama- . .
errada, formatos s o e forme a especifi-
’ perdicio de tura 75g/m?, di- -
de pastas incom- < ca¢fo exata do
) recurso. mensdes em mm). .
pativeis). edital.
Obsolescéncia . Pedidos fraciona-
Perda finan- : Troca com o for-
ou resseca- : dos via Ata de Re-
: ceira por ma- . necedor (se den-
mento (tintas de " gistro de Pregos, :
’ terial que se . . tro da garantia)
carimbo, toners A Baixa evitando grandes ;
torna inutili- ou ajuste no cro-
ou colas guarda- . estoques parados .
; zavel no esto- nograma de pedi-
dos por muito por longos perio-
que. dos futuros.
tempo). dos.
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Risco Identifi- Pro_ Medida Preven- 1\-fledklda. de Con
sada Impacto babi- fiva (Agties) tingéncia (Rea-
lidade ¢ ¢i0)
Variaciio exces- Detasagem Pesquisa de precos Negog}a §E0.
: da Ata de Re- e reequilibrio eco-
siva de precos 2 ampla, utilizando x
: gistro de Pre- . nomico-finan-
(especialmente Che o Painel de Pregos :
= ¢os, levando Meédia ceiro ou cancela-
derivados de pa- K do Governo Fede-
: i ao desinte- T mento da ata e
pel e plastico/pe- ral e indices seto-
‘ resse dos for- o . abertura de nova
troleo). riais atualizados. N
necedores. licitag&o.
Danos por ar- Adequagéo do al- Dopcenie ac_le
. quado (recicla-
mazenamento moxarifado com .
5 Perda total de gem) dos itens
inadequado estantes longe da ;

. lotes de pape- . : danificados e re-
(umidade que : = Baixa umidade e luz so- .
e s laria e preju- visdo imediata
inutiliza papéis ; s lar, conforme as m.a

) izo ao erdrio. oy o . das condigdes fi-
ou calor que de- providéncias pré- :
il : e sicas do local de
forma plasticos). vias (Tépico 12).
guarda.

Os riscos identificados sdo considerados controlaveis. A principal estratégia de
mitigacdo reside na rigorosidade do Termo de Referéncia e na atuagao ativa do Fiscal
de Contrato no momento do recebimento. Com essas medidas, o risco residual para a
CAmara Municipal de Conchal é considerado Baixo.

Conchal, 29 de janeiro de 2026.

Edson Cledney da Silva Bonini
DIRETOR DE SECRETARIA

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto a sua conformidade as disposigdes da

Lei n? 14.133/21 atualizada.

~——
Andréia do Carmo Nunes
OFICIAL LEGISLATIVO




